Методические рекомендации по оформлению отчета практиканта

Отчет по практике является основным документом обучающегося, отражающим выполненную работу во время практики и приобретенные компетенции. 
Отчет по практике должен содержать:
-  титульный лист;
- содержание;
- введение;
- основную часть;
- заключение;
- список использованных источников;
- приложения.
Объем отчета должен составлять 10–15 листов (шрифт – Times New Roman, размер шрифта – 13-14, все поля – 2 см, отступ - 1 см, выравнивание – по ширине, таблицы и схемы располагаются по тексту и нумеруются по разделам). Количество приложений не ограничивается и в указанный объем не включается.
В введении должны быть отражены:
· цель, место и время прохождения практики (сроки, продолжительность в неделях/раб. днях); 
· последовательность прохождения практики, перечень работ, выполненных в процессе практики.
В основную часть отчета необходимо включить: 
· описание организации работы в процессе практики; 
· описание выполненной работы по разделам программы практики; 
· описание практических задач, решаемых обучающимся за время прохождения практики; 
· указания на затруднения, которые возникли при прохождении практики; 
· изложение спорных вопросов, которые возникли по конкретным вопросам, и их решение.
Заключение должно содержать: 
· описание знаний, умений, навыков (компетенций), приобретенных практикантом в период практики; 
· характеристику информационно-программных продуктов, необходимых для прохождения практики; 
· предложения и рекомендации обучающегося, сделанные в ходе практики.
Список использованных источников формируется в порядке появления ссылок.

К отчету также прилагаются:
· Индивидуальное задание практиканта;
· Дневник практиканта;
· Отзыв-характеристика руководителя практики от предприятия о работе практиканта.

Отчет, заверенный руководителем практики от организации, должен быть представлен руководителю практики от РУДН по окончанию практики. Защита отчетов проводится на кафедре/в департаменте.
По результатам защиты отчета обучающийся получает оценку по практике.
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Основное учебное подразделение ___________________________________

Направление/специальность________________________________________



ОТЧЕТ
о прохождении _________________________________________ практики
(вид и наименование практики)

_________________________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося)
Курс, группа_______________________


Место прохождения практики____________________________________
 		      полное наименование организации (предприятия)

Сроки прохождения с «____» _________ 20__ г. по «___» ___________ 20__г. 




Руководители практики:

от РУДН_________________________________
Ф.И.О., должность

от организации (предприятия)________________
Ф.И.О., должность

Оценка____________________

Москва 20___ г.
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